INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzendosprawozdanfanansowegobejmujevszczegolnosci:

1.

11 nazwe jednostki
Zespot Szkolno-Przedszkolnyw Zabowie

1.2 siedzibe jednostki
74-200 Pyrzyce, Zabow 8

1.3 adres jednostki
74-200 Pyrzyce, Zab6ow 8

14 podstawowy przedmiot dziatalnoscijednostki
Podstawowym przedmiotem dziatalnosciszkoty jest dziatalnos¢ edukacyjna, wychowawczai opiekuricza.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdaniefinansowe za rok obrotowy 2023. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w ewidencji jednostki, na podstawie przyjetej polityki
rachunkowosci. Na dzien sporzadzeniasprawozdaniafinansowego nie sg nam znane okolicznoscii zdarzenia, ktére Swiadczylybyo istnieniu
powaznych zagrozendla kontynuowaniaprzez jednostke dziatalno$ciw najblizszymokresie. Sprawozdaniefinansowe zostato sporzadzone
przy zatozeniu kontynuowaniadziatalnoscijednostki w dajgcej sie przewidzie¢ przysztoscioraz nie istniejg okolicznosciwskazujgce na
zagrozenie kontynuowaniajej dziatalnosci

3. wskazanie, ze sprawozdaniefinansowe zawiera dane tagczne
nie dotyczy

4. omowienie przyjetychzasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéwi pasywow (takze amortyzaciji)

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonychw ustawie o rachunkowos$cioraz w przepisach szczeg6lnychwydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych. Przy wycenie majatku likwidowanychjednostek lub postawionychw stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacychdziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sa
odmienne. Srodki trwale stanowigce wiasno$é Skarbu Panistwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiagciwego organu, moga
by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialnei prawne umarza sie lub amortyzuje. Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjneustala sie wedtug zasad okreslonychw ustawie o rachunkowosci. Wartosci niematerialnei prawne nabyte z
wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencjiw cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wkasciwego organu w
wartosci okreslonejw tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanychw obrocie rzeczamitego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniemich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialnei prawne o wartosci poczatkowejwyzszejod wartosci ustalonejw przepisach o podatku dochodowymdla os6b
prawnych (z wyjatkiem zwigzanychz pomocami dydaktycznymi)podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Stawki
amortyzacyjneustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymiprzez przepisy o podatku dochodowymdla os6b prawnych. Umorzenie

ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnychi prawnych”. Amortyzacjaobcigza konto 400
"Amortyzacja". Warto$ci niematerialnei prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze wyposazenienowych
obiektéw o wartosci poczatkowejnizszej od wymienionejw ustawie o podatku dochodowymdla os6b prawnych, a takze bedgace pomocami
dydaktycznymialbo ich nieodtgcznymiczesciami: traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialnei prawne, ktére umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjeciado uzywania,a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostatychsrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnychi prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"w korespondencjiz kontem 401 "Zuzycie materiatéw i energii” ujmuje sie je tylkow
ewidencjiiloSciowej, spisujac w koszty dziatalnoscioperacyjnejpod datg zakupu. Ewidencja szczeg6towadla wartosci niematerialnychi
prawnych ujmowanychtgcznie na jednym koncie 020 "Wartosci niematerialnei prawne" umozliwia ustalenie umorzeniaoddzielnie dla
poszczegdlnychpodstawowychi dla pozostatychwarto$ci niematerialnychi prawnych. Umorzenie wartosci niematerialnychi prawnych o
warto$ci poczatkowejwyzszejod wartosci ustalonejw przepisach o podatku dochodowymdla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanychz
pomocami dydaktycznymi)odbywa sie wedtug stawek amortyzacyjnychokreslonychw ustawie o podatku dochodowymod oséb prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych". Umorzenie obcigza konto
400 "Amortyzacja".Umorzenie warto$ci niematerialnychi prawnych zakupionych ze Srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o warto$ci poczatkowejnizszejod wymienionejw ustawie o podatku dochodowymdla os6b prawnych, a takze
bedacych pomocami dydaktycznymialbo ich nieodtgcznymiczesciami, dokonuje sie w 100% w miesigcu przyjeciaich do uzywania. Umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostatychsrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych"w korespondencjiz
kontem 401 "Zuzycie materiatéwi energii". Ewidencja szczeg6towadla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnychi prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegoélnychpodstawowychi oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnychi
prawnych. Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowanew art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowo$ci oraz $rodki trwale stanowigce
wiasnos¢ jednostki samorzaduterytorialnegow stosunku, do ktorych jednostka sprawuje uprawnieniawtascicielskie, niezaleznie od sposobu
ich wykorzystania.Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniemodpiséw umorzeniowychustalonych na dzien bilansowy. Srodki trwate umarzane sg od wartoci poczatkowej(z wyjatkiem
gruntéw) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnychustalonychw ustawie o podatku dochodowymod 0s6b prawnych. Odpiséw
umorzeniowychdokonuje sie poczgwszyod miesigca przyjeciasrodka trwatego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
"Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych”. Amortyzacjaobcigza konto 400 "Amortyzacja“na koniec roku. W




jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich Srodkéw trwatych. Aktualizacjiwartosci poczatkoweji dotychczasowegoumorzenia Srodkéw
trwatych dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacjiodnosi sie na fundusz jednostki w zakresie
aktywow trwatych. Na potrzeby wyceny bilansowejwartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji. W ewidencji Urzedu Miejskiegow Pyrzycach
przyjeto nastepujgce zasady: umarza sie jednorazowoi w catosci zalicza sie w koszty w momencie przyjecia do uzywaniasktadniki majgtkowe,
ktorych wartos€ jest nizszaniz 300 zt. bez wzgledu na warto$¢ ujmuje sie w ewidencji pozostatychSrodkéw trwatych tzw. wyposazenie
biurowe o przewidywalnymokresie ekonomicznejprzydatnosciktéry bedzie wynosit powyzej 12 miesiecy: (np. aparaty telefoniczne,
elektryczne kalkulatory, niszczarkibiurowe, inne urzadzeniabiurowe, i pozostaty sprzet), przedmiotyo przewidywalnymokresie ekonomicznej
przydatnosciktory bedzie wynosit ponizej 12 miesiecy o wartosci powyzej 300,00 zt ujmuje sie w ewidencjiilosciowej prowadzonejprzez
wydziatmerytoryczny. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywéw trwatych érodki, na ktére poniesiono koszty w okresie
budowy, montazu, przystosowania, ulepszeniai nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatychsrodkéw trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenienowych obiektéw zliczone do dnia bilansowegolub do dnia zakoriczeniainwestycji., Dobra kultury to
kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspétczesny, majacy znaczenie dla dziedzictwai rozwoju kulturowego ze wzgledu na
warto$¢ historyczng. Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu. Nalezno$cidtiugoterminoweto naleznosci, ktérych termin zapadalnosciprzypada
w okresie dluzszymniz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Kwote naleznosciustalong na dzien bilansowy pomniejszasie o odpisy
aktualizujgce jej warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w ciezar pozostatychkosztow operacyjnychlub kosztéw
finansowych (w zaleznosciod charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie wedtug zapiséw ustawy o rachunkowosci. Na dzien bilansowy
naleznoscii udzielone pozyczkidtugoterminowewycenianesa w kwocie wymaganej zaptaty. Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa
finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowoscjako inwestycje dlugoterminowe).Na dzien przyjeciado ewidencji wyceniane sg w
cenie nabycialub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzeniatransakcji nie sa istotne. Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz
inne inwestycje dlugoterminowewycenianesg w cenie nabycia pomniejszonejo odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Zapasy obejmuja
materiaty. Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnychréwnych cenom nabycialub zakupu. W bilansie rzeczowe skfadniki aktywéw
obrotowychwyceniane sa w cenachnabycialub koszcie wytworzeniaz uwzglednieniemzasady ostroznej wyceny, ktéra w tym przypadku
o0znacza, ze cena nabycia/zakupulub koszt wytworzenianie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazynetto (okreslonejw art. 28 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci)w dniu bilansowym Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie wedtugceny ich
zakupu/nabycia.Naleznoscikrétkoterminowe to naleznoscio terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w
wartosci nominalnejtacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czylitacznie z wymagalnymiodsetkami z
zachowaniemzasady ostroznejwyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniuo wartos¢ewentualnychodpisow aktualizujgcych
dotyczacychnaleznosciwatpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Naleznoscii udzielone pozyczkikrétkoterminowe zaliczane do
aktywow finansowychwyceniasie wedtug skorygowanejceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczonesg do zbyciaw terminie 3 miesiecy, w
wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej. Odsetki od naleznosci,w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzanpodatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokos$ciodsetek naleznych na koniec tego
kwartatu. Naleznoscipieniezne majace charakter cywilnoprawnysa umarzane w cato$cilub w czesci, a ich sptata odraczanalub rozktadanana
raty wedtug zapiséw zawartychw ustawie o finansach publicznychi uchwaly organu stanowigcego. Srodki pienieznew kasie i na rachunkach
bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.Waluty obce sktadniki aktywéwi pasywéw (np. naleznoscii zobowigzania)wyceniasie
wedtug kursu sredniego danej waluty ogtoszonegoprzez Prezesa NBP na ten dzien. Krotkoterminowe aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazylub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowei
inne dituzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,a krétszymod 1 roku). Krétkoterminowe papiery
wartosciowe wyceniasie na dzien bilansowy wedtug: ceny nabycialub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.
Przychody przyszlychokreséw to rownowarto$¢ otrzymanychlub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu Swiadczen, ktorych wykonanie
nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych(art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci). Zobowigzaniaw jednostce wycenia sie w
zaleznosciod celu sprawozdawczego. Zobowigzaniabilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty. Zobowigzaniawyrazonew
walucie obcej wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujgcychna dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacegona
ten dzien kursu $redniego ogtoszonegodla danej waluty przez NBP. Odsetki od zobowigzannwymagalnych,w tym takze tych, do ktérych
stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowychw momencie ich zaptaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznychna koniec tego kwartatu. Szczegélne zasady wyceny aktywoéwi pasywéw oraz
ustalenia dodatkowe: Uwzgledniajaczakres i specyfike dziatalnosciUrzedu Miejskiegow Pyrzycachoraz zasade istotnosci, przyjmuije sie na
podstawie art.4 ust.4 ustawy o rachunkowoscinastepujace rozwigzaniaszczegoélne: Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa
jednostka przyjmuje w zasadach wycenyaktywow i pasywOw nastepujgce uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnego ujemnegowptywu na
rzetelne i jasne przedstawieniesytuacji majatkowej i finansowej jednostkioraz wyniku finansowego:- za moment powstania kosztéw
przyjmuje sie date miesigca ktérego dokument dotyczy wedtugzasady memoriatowej, - optacane z goéry: prenumeraty, wszelkie abonamenty,
ubezpieczeniamajatkowe (i inne) nie podlegajg rozliczeniomw czasie za posrednictwemrozliczen miedzyokresowychkosztow, ksieguje sie je
natomiastw koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

inne informacje

Ustalanie wyniku finansowego Wynik finansowy jednostki budzetowejustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczymrachunku zyskéw i
strat na koncie 860 "Wynik finansowy". Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzonajest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajéw
kosztow i jednoczesniew podziatkach klasyfikacji budzetowejwydatkéw, a przychodéw, dochodéw i kosztéw finansowychw zespole 7 kont.
Wynik finansowy netto sktada sig z: -wynikuz dziatalnoScipodstawowej, -wynikuz dziatalnoscioperacyjnej, -wynikuz operacji finansowych,
-wynikuz operacji nadzwyczajnych,Dodatkowe ustalenia przyjete do stosowania podczas biezgcej ewidencji operacji gospodarczychgrupy
dowodéw ksiegowychi ich numeracja stosuje sie podziat wedtug Dziennika gdzie ujmuje sie: wyciagi bankowe, raporty kasowe faktury, PK,
noty, pisma wewnetrzneitp.. przeksiegowaniaprzychodéw, dochodéw, kosztéw finansowychi wydatkéwna Fundusz Jednostki
przeksiegowanzrealizowanychdochodoéw i wydatkéw na konto 800 - Fundusz Jednostki dokonuje sie raz w roku na podstawie rocznych
sprawozdan budzetowychpod datg 31 grudnia roku obrotowego; naliczanieumorzeniai amortyzacjia) umorzeniapozostatychsrodkow
trwatych nastepujew miesigcu wydaniado uzywania, b) amortyzacje sktadnikéw majgtku trwatego nalicza sie miesieczniew urzadzeniach




analitycznych,natomiast w ksiedze gtéwnej ksiegowanie jest jednorazowe - pod datg konczaca rok obrotowy; zaangazowanie- istota na
kontach pozabilansowychzaangazowaniadokonuje sie zapiséw na podstawie uméw, decyzji, postanowieni innych dokumentoéw, z ktérych
wynika koniecznos$¢ wydatkowaniaw przysztoscisrodkéw zagwarantowanychplanem finansowym Urzedu Miejskiegow Pyrzycach,dopuszcza
sie ksiegowanieraz na koniec kazdego miesigca na podstawie zestawien dowodéw zrédtowych; warunkiem zaewidencjonowania
zaangazowaniaw ewidencji pozabilansowej,a tym samym wykazaniaw sprawozdawczoscijest wiedza na temat jego wysokoscii terminu
ptatnosci przysztegozobowigzania; przy umowach bezterminowych, o0 znanej stawce miesiecznejwymiar zaangazowaniaograniczonyjest do
planu biezgcego roku; w przypadku umoéw wieloletnich o statej kwocie ptatnosci zaangazowaniedzieli sie na obcigzajgcerok biezacyi lata
przyszte;zaangazowanie- sposéb ustalania przyjmuje sie nastepujgcy sposob ustalania wartoscitacznego zaangazowaniaw poszczegélnych
paragrafach: - w paragrafach dotyczacychwynagrodzeni pochodnychod nich, odpisu ZFSS, zaangazowanieustala sie do wysokoéci planu, -
w pozostatychparagrafach zaangazowanieréwne jest sumie wartosci wykonanychwydatkéw, - w przypadkuzmiany w ciggu roku wartosci
umowy lub planu wydatkéw nalezy dokonac¢ stosownego zapisu korygujacego na koncie zaangazowania;w przypadkachnieistotnych
dopuszczasie jednorazowy zapis korygujacy na koniec roku; zaangazowanie- zapisy konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowychujetych w planie finansowym danego roku budzetowegooraz w planie finansowym niewygasajacychwydatkow
budzetowychujetych do realizacjiw danym roku budzetowym.plan finansowy wydatkéw - ewidencja podstawa ewidencjina pozabilansowym
koncie planu finansowego sg wszelkie dokumenty, z ktérych wynikajg informacje o kwotach przyznanegoplanu wydatkéw, jak rowniez
wszelkie zmiany jego wysokosci ujetych w zarzgdzeniachBurmistrza. przypisywaniedowodéw do miesiecznychlub kwartalnych okreséw
sprawozdawczychjesli chodzi o zaliczanie dowodéw Zrédtowych do poszczegélnychmiesiecznychlub kwartalnych okreséw sprawozdawczych
na ich przetomie - obowiazujgnastepujace reguly: - jezeli dowdd wplynie do Urzedu Miejskiego w miesigcu nastepnym po miesigcu, ktérego
dotyczy - woéwczas podlega on zaewidencjonowaniu:w miesigcu, ktérego dotyczy jezeli wptynie prawidtowo wystawionyi sprawdzonypod
wzgledem merytorycznymdo Wydziatu Budzetui Finanséw do dnia 5 miesigca nastepnego - decyduje data wpltywu do Wydziatu Budzetui
Finanséw; dowdd, ktéry wptynie do Wydziatu Budzetu po w.w. dacie, podlega zaewidencjonowaniuw miesigcu, w ktérym wptynat;
przypisywaniedowodow do rocznych okreséw sprawozdawczychna podstawie z art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosciustala sie termin
przypisywaniadowoddéw z przetomu lat budzetowych,do rocznych okreséw sprawozdawczychw nastepujacy sposob: - ze wzgledu na terminy
ustawowe sporzadzeniasprawozdan budzetowychprzyjmuje sie, iz dowody, ktére wplynety do Urzedu Miejskiegow Pyrzycachdo dnia 25
styczniaroku nastepnego, a dotycza roku ubiegtego - podlegaja ujeciu w ksiegach rachunkowychroku ubiegtego; jezeli dow6d wptynie po tak
wyznaczonymterminie, a dotyczy roku ubiegtego wéwczas podlega on zaewidencjonowaniuw ksiegach roku biezacego; We wszystkich w/w
przypadkach przypisywaniadowodéw decyduje data wptywu do Wydziatu Budzetui Finanséw prawidtowo sporzadzonegoi sprawdzonegopod
wzgledem merytorycznymprzez Kierownika Wydziatu merytorycznegobadz samodzielne stanowisko dokumentu, spos6b dekretacji ksiegowej
dowodéw ksiegowych wymag stawiany dowodom ksiegowym, o ktérym mowa w art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci- stwierdzenie
zakwalifikowaniadowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych. Dekretacja reczna moze by¢ zastgpionawydrukiem komputerowymz programu
finansowo-ksiegowegoSIGID, DOC zawierajgcyminformacje o sposobie ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych oraz numer pod ktérym
dokument zostat zaksiegowany. ewidencja wyciggéw bankowychwyciggi bankowe podlegaja ujeciu w ksiegach rachunkowych jednostki pod
datg wystawieniadokumentu, ewidencjai rozliczenie zaliczek udzielong zaliczke ujmuje sie w ksiegach rachunkowychpod data jej pobrania,
rozliczenie pod data ztozeniadokumentu do wydziatu BiF, ewidencja list ptac listy ptac wynagrodzenlub uméw zlecen ksiegowane sg na
podstawie PK tzw. "zbioréwki"; oryginalne dokumenty przechowywanesg w osobnym zbiorze; dochody przypisanei nieprzypisanestosuje sie
podziat dochodéw budzetowychna tzw. dochody przypisanei nieprzypisane:a) dochody przypisaneto te, ktore ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdzajgcegoistnienie naleznosci(tzw. przypis) na koncie 221 "Naleznosciz tytutu dochodéw
budzetowych",240 "Pozostate rozrachunki" (kary) b) dochody nieprzypisaneto te, ktére ujmuje sie w ksiegach rachunkowychna podstawie
dokumentu stwierdzajgcegoich wptate (np. wyciggu bankowego); ksiegowanie odbywa sie wowczas na odpowiednimkoncie srodkow
pienieznychpo stronie Wn w korespondencjize strong Ma wlasciwego konta zespotu 7 planu kont; do tej grupy dochodéw zalicza sie np.: -
wynagrodzenieptatnika, - odsetki przypisane ze srodkéw na rachunkach bankowych; ewidencja odpiséw dochodéw odpisy dochodéw z tytutu
m.in. umorzeniaksieguije sie tak samo jak przypis, tylko zapisem ujemnym - utatwia to uzgadnianie sprawozdawczoscibudzetowejw zakresie
dochodoéw; dopuszczalnejest takze dokonywanie odpisu zapisem dodatnim odwrotnym do przypisu, w korespondencji z wkasciwym kontem
przeciwnym. potwierdzanie sald wysyta sie tylko potwierdzenie salda naleznosci; nie wysyta sie potwierdzen sald zobowigzani sald naleznosci,
ktore juz zostatly potwierdzone przez kontrahenta. ewidencja korekt w zespole 4 i 7 kont w przypadku potrzeby korekty warto$ci na kontach
kosztéw lub przychodéww pierwszej kolejnosci nalezy rozwazy¢ zastosowanie zapisu korygujgcegow formie storna czerwonego, aby unikngé
zawyzaniaobrotéw konta; dopuszczasie zastosowaniestorna czarnego; specyfika nazw dowodéw ksiegowychw toku ewidencjonowania
operacji gospodarczychstosuje sie symbolike programu SIGID, DOC wg dziennikéw, w ktorych sa oznaczeniapozycji ksiegowej
poszczegdblnychdokumentéw. postepowanie w sytuacjach niejasnych, watpliwychjezeli zachodzi potrzeba rozstrzygnieciakwestii, co do ktérej
nie ma bezposrednichuregulowar prawnych, jak i kwestii spornych, watpliwych - zastosowanie znajduje zdrowy rozsadek oraz miejscowe
zwyczaje przy jednoczesnymzastosowaniu reguly, ze dane zdarzenie nalezy zaewidencjonowacw ksiegach rachunkowychw taki sposéb, aby
zapis ksiggowy w mozliwie najwigkszym stopniu odzwierciedlatprawde materialng, zwroty wydatkéw uzyskane przez jednostke zwroty
wydatkéw z Urzedu Pracy, z jednostek wlasnej gminy jako Swiadczeniawewnetrzne oraz odsetki pokrywane przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego za wszelkie op6znieniaw zaptacie spowodowane przetrzymaniemdokumentéw finansowych powinny by¢ przyjmowane na
rachunek biezacy wydatkéwi zmniejsza¢ wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym, dotyczy to w szczegolnoscinot, decyzjii oSwiadczen.
Wszelkie faktury obcigzajgce kontrahentéw (uznaniowe)winny by¢ ewidencjonowanejako dochody z odpowiednim paragrafem. Zwroty
wydatkow dotyczacychlat ubiegtych we wszystkich przypadkach stanowig dochody budzetu z odpowiednim paragrafem. ewidencja VAT
podatnikiem podatku od towaréw i ustug VAT zarejestrowanymw Urzedzie Skarbowym jest Gmina Pyrzyce, ktéra rozliczasie z US z czynnosci
opodatkowanych.Gmina rozliczajgc podatek VAT wypetniadeklaracje VAT - 7 na podstawie miesiecznychdeklaracji czastkowych sktadanych
przez poszczegoinejednostki. Gmina sporzadzajgctaczng deklaracje VAT za okres miesigca nalezny podatek zaokraglado petnych ztotych.
W sytuacji gdy przekazanyprzez wszystkie jednostki podatek po zaokragleniu do petnych ztotych jest mniejszy niz wykazanyw deklaracji
zbiorczej brakujgca kwote dopetnia sie z wydatkéw Urzedu Miejskiego. Kasowe rozliczeniepodatku VAT z US dokonywanejest za pomoca
rachunku budzetu gminy i ewidencjonowanew ksiegach rachunkowych. Do ewidencji ksiegowej podatku VAT w jednostce stosuje sie konto
225 a w organie konto 224 (w tym rozrachunkiz tytutu VAT) - 225 - UM - VAT naliczony (jednostka UM rozliczaz organem) - 225 - U2 - VAT




nalezny - 224 - BG rozliczenie z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT Na etapie sporzadzeniadeklaracji VAT ksieguje sie podatek naliczonyna
koncie 225-UM (strona Wn). Podatek VAT naliczony podlegarozliczeniuz podatkiem VAT naleznymna koncie 225-U2. Przypisy z tytutu
sprzedazy opodatkowanychustug (np. wieczyste uzytkowanie,dzierzawa, najem) ksieguje sie na koncie przypiséw z tytutu naleznosci
budzetowychnp. 221-U2 (Wn przypis naleznoscinetto) i 221-U2V (przypis podatku VAT nalezny)w korespondencjiz kontem 720 lub 760 (Ma
wartos$¢ naleznoscinetto) i 225-U2 (Ma przypis podatku - VAT nalezny). Konto 225-U2 przedstawia stan zobowigzaniabadz naleznosciz
budzetem z tytutu VAT naleznego. Jednostka po sporzadzeniuczastkowej deklaracji za poszczegolnymiesiac przekazuje nalezny podatek na
wyodrebnionekonto organu dotyczacerozliczen podatku VAT. W sytuacji, gdy kwota zebranego naleznego podatku VAT jest nizsza niz kwota
podatku wykazanaw deklaracji za m-c, wéwczas powinno sie dopetni¢ brakujgca nalezno$¢ z wydatkéw jednostki paragraf 4530 wedtug
odpowiedniejklasyfikacji. Taka sytuacja moze nastgpic, gdy powstana nieuregulowanenaleznosci z tytutu ustug opodatkowanychnp.
dzierzawy, wieczystegouzytkowaniai inne, w odwrotnej sytuacji nalezy pomniejszy¢ paragraf 4530. zdarzenianieprzewidzianeze wzgleduna
fakt, iz przy tworzeniu niniejszej dokumentacji nie mozna przewidzie¢ operacji gospodarczych,ktére moga wystapi¢ w przysziosciustala sie, iz
Skarbnik Gminy w porozumieniuz Kierownikiemjednostki moze podja¢ decyzje o wyborze metody rozliczanialub ujecia ksiegowego takich
zdarzenw momencie ich zaistnienia. Wszystkie operacje ksiegowe ujmowane w ksiegach Urzedu Miejskiego, a nie opisane w niniejszej
instrukcji dokonywane sg na podstawie biezacych obowigzujacychprzepiséw prawa.

Dodatkowmformacjeobjasnieniabejmujgvszczegoélnosci:

1.

1.1. szczegobtowyzakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnychi prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw
na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniai zmniejszeniaz tytutu: aktualizacjiwartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczeniawewnetrznego
oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego- podobne przedstawieniestan6w i tytutbw zmian dotychczasowejamortyzacjilub
umorzenia
Srodki trwate: -grupa01:  stan na poczatek roku - 4.129.506,03; zwiekszenia-0,00; zmniejszenia-0,00; stan na koniec roku -
4.129.506,03; umorzeniena poczatekroku - 1.424.698,08; umorzenie na koniec roku - 1.527.090,72; -grupa 03:  stan na poczatek roku
-129.022,00; zwiekszenia- 0,00; zmniejszenia- 0,00; stan nakoniecroku - 129.022,00; umorzenie na poczatek roku -

122.311,00; umorzeniena koniec roku - 123.146,20; -grupa 04: stan na poczatekroku - 13.087,21; zwiekszenia- 0,00;
zmniejszenia- 0,00; stan na koniecroku - 13.087,21; umorzeniena poczatekroku - 13.087,21;  umorzenie na koniec roku -
13.087,21; -grupa05: stan napoczatekroku - 5.038,72; zwiekszenia- 0,00; zmniejszenia- 0,00; stan na koniec roku - 5.038,72;
umorzenie na poczatekroku - 5.038,72; umorzenie na koniec roku - 5.038,72; -grupa08:  stan na poczatekroku - 20.418,00;
zwigkszenia- 0,00; zmniejszenia- 0,00; stan na koniec roku - 20.418,00; umorzeniena poczatekroku - 12.818,00; umorzeniena
koniec roku - 15.218,00;

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy

1.3. kwote dokonanychw trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcychwarto$¢ aktywoéw trwatych odrebnie dla diugoterminowychaktywéw
niefinansowychoraz dtugoterminowychaktywow finansowych
nie dotyczy

1.4. wartos$¢ gruntéw uzytkowanychwieczyscie
nie dotyczy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanychlub nieumarzanychprzez jednostke Srodkéw trwatych, uzywanychna podstawie uméw najmu, dzierzawyi innych
umow, w tym z tytutu umoéw leasingu
Porozumieniez 20.05.2020r.: 5 laptopdw - 12.269,25 zt. Porozumieniez 09.07.2020r.: 4 laptopy - 9.815,40 zt.

1.6. liczbe oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych
nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcychwarto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,wykorzystaniu,
rozwigzaniui stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniemnaleznoscifinansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)
odpisy aktualizujgce naleznosci: - stan poczatkowy:22.196,29 zt; - zwiekszenia:0,00; - stan koncowy: 22.196,29 zt.

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzeniana poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,wykorzystaniu,rozwigzaniui stanie koncowym
nie dotyczy

1.9. podziat zobowigzan dtugoterminowycho pozostatlymod dnia bilansowego, przewidywanymumowa lub wynikajacymz innego tytutu prawnego,
okresie sptaty:
nie dotyczy

a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

b) powyzej3 do 5 lat

nie dotyczy




c) powyzej5 lat
nie dotyczy

1.10. kwote zobowigzanw sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi(leasing operacyjny),a wedtug
przepis6w o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzanz tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. taczna kwote zobowigzarizabezpieczonychna majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. taczna kwote zobowigzariwarunkowych,w tym réwniez udzielonychprzez jednostke gwarancjii poreczen, takze wekslowych, niewykazanych
w bilansie, ze wskazaniem zobowigzanzabezpieczonychna majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnychi biernych rozliczeri miedzyokresowych,w tym kwote czynnych rozliczeri miedzyokresowychkosztéw
stanowigcychréznice miedzy wartoscig otrzymanychfinansowych sktadnikdw aktywow a zobowigzaniemzaptaty za nie
nie dotyczy

1.14. taczna kwote otrzymanychprzez jednostke gwarancjii poreczen niewykazanychw bilansie
nie dotyczy

1.15. kwote wyptaconych$rodkéw pienieznychna Swiadczeniapracownicze
Kwoty wyptaconych $rodkéw pienieznychdla pracownikéw: 1) wynagrodzenie- 2.850.823,65zt; 2) $rodki na fundusze celowe - 577.665,97 zt;
3) ochrona zdrowiai BHP pracy - 117.264,01z}; 4) Swiadczeniesocjalne - 143.615,52 zt; 5) badania lekarskie pracownikéw - 1.205,00 z;

1.16. inne informacje
Wyltgczenia z tytutu rozliczenwystepujacychna dzien 31.12.2023 pomiedzy jednostkami: a) naleznosci: 0,00 zt, b) zobowigzania:0,00 zt, c)
przychody: 300,00 zt - Gmina Pyrzyce, d) koszty: 0,00 zt.

2.

2.1 wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcychwarto$¢ zapaséw
nie dotyczy

2.2. koszt wytworzeniasrodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz r6znice kursowe, ktére powiekszytykoszt wytworzeniasrodkéw trwatych w
budowie w roku obrotowym
nie dotyczy

2.3. kwote i charakter poszczeg6lnychpozycji przychodéwlub kosztéw o nadzwyczajnejwartosci lub ktére wystgpityincydentalnie
- darowiznaw kwocie 4.916,00 zt z przeznaczeniemna zakup szafek szkolnych skrytkowo-ubraniowychdo szatni szkolnej, - odszkodowanie
w kwocie 3.572,00 zt z tytutu uszkodzenie mienia - Swietlica szkolna

2.4, informacje o kwocie naleznosciz tytutu podatkdw realizowanychprzez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznychwykazywanychw sprawozdaniuz wykonaniaplanu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. inne informacje
nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuaciji majatkowej i finansowej oraz wynik

finansowy jednostki

Sprawozdaniefinansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowaniadziatalnosciw okresie co najmniej 12 miesiecy po dniu
bilansowym, tj. po 31 grudnia 2023r. Na dzien podpisania sprawozdania:- nie sg znane okolicznosci, ktére wskazywatybyna istnienie
powaznych zagrozendla kontynuowaniadziatalnosci, - nie wystapity znaczgce zdarzeniadotyczace lat ubiegtych, ktére powinny by¢ ujete w
sprawozdaniufinansowymroku obrotowego, - po dniu bilansowym nie wystgpity znaczace zdarzenia, ktére powinny by¢€ ujete w sprawozdaniu
finansowymroku obrotowego. Sprawozdaniefinansowe za biezacyi poprzednirok obrotowy sporzgdzonostosujac identyczne zasady
dotyczacerachunkowoscii prezentacjidanych.

(gtéwny ksiegowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)




