INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegblnosci:

nazwe jednostki

Zespé_f Szkolno-Przedszkolny w Zabowie

1.2

siedzibe jednostki

74-200 Pyrzyce, Zabéw 8

1.3

adres jednostki

174200 Pyrzyce, Zabéw 8

| podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Podstawowym przedmiotem dziatalno$ci szkoty jest dziatalno$¢ edukacyjna, wychowawcza i opiekuricza.

| wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Sprawozdanie finansowe za rok obrotowy 2022. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki Urzedu Miejskiego w Pyrzycach pl.

| Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce. Na dzier sporzadzenia sprawozdania finansowego nie sg nam znane okolicznosci i zdarzenia, ktére
$wiadczytyby o istnieniu powaznych zagrozer dla kontynuowania przez jednostke dziatalno$ci w najblizszym okresie. Sprawozdanie finansowe
zostalo sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalno$ci jednostki w dajgcej sie przewidzieé przysziosci oraz nie istnigja okolicznosci

| wskazujgce na zagrozenie kontynuowania jej dziatalno$ci

| wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

' nie dotyczy

| oméwienie przyjetych zasad {polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasva/éw (takze amortyzacji)

i Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegbinych wydanych na
podstawie ustawy o finansach pubiicznych. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie

| zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalno§é, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sa
odmienne. Srodki trwate stanowigce wlasnos¢ Skarbu Paristwa iub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiaéciwego organu, moga
by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje. Odpisy

| umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci. Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z
wiasnych srodkéw wprowadza sig do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$é rynkowa okreslana jest

|na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dia 0s6b
prawnych (z wyjgtkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktuainego planu amortyzacji. Stawki
amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi przez przepisy o podatku dochodowym dla oséb prawnych. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
"Amortyzacja”. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych

| obiektow o wartosci poczgtkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dia 0séb prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi cze$ciami: traktuje sig jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 "Zuzycie materiatéw i energii” ujmuije sie je tylko w
ewidenciji ilo$ciowej, spisujgc w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg zakupu. Ewidencja szczegblowa dla wartosci niematerialnych i
prawnych ujmowanych tgcznie na jednym koncie 020 "Warto$ci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegdlnych podstawowych i dia pozostafych wartosci niematerialnych i prawnych. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych o

| wartosci poczatkowe] wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z
pomocami dydaktycznymi) odbywa sig wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Umorzenie obcigza konto
400 "Amortyzacja”. Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych zakupionych ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze
bedacych pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czgsciami, dokonuje sie w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania. Umorzenie

| to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z
kontem 401 "Zuzycie materiatow i energii". Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dia poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartogci niematerialnych i

| prawnych. Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz érodki trwale stanowigce

| wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego w stosunku, do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu
ich wykorzystania. Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, 1. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dziert bilansowy. Srodki trwate umarzane sg od wartosci poczatkowej (z wyjatkiem

‘ gruntow) stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpiséw
umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca przyjecia srodka trwalego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071

| "Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 "Amortyzacja" na koniec roku. W







jednostce przyjeto metode liniows dla wszystkich $rodkéw trwatych. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow |
‘ trwatych dokonuje si¢ wylgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sig na fundusz jednostki w zakresie
aktywow trwatych. Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji. W ewidencji Urzedu Miejskiego w Pyrzycach
przyjeto nastgpujace zasady: umarza sig jednorazowo i w catosci zalicza sie w koszty w momencie przyjecia do uzywania sktadniki majatkowe, |
‘ ktérych wartos¢ jest nizsza niz 300 zI. bez wzgledu na wartosc ujmuje sie w ewidencji pozostatych $rodkéw trwalych tzw. wyposazenie

biurowe o przewidywalnym okresie ekonomicznej przydatnosci ktory bedzie wynosit powyzej 12 miesiecy: (np. aparaty telefoniczne,
‘ elekiryczne kalkulatory, niszczarki biurowe, inne urzadzenia biurowe, i pozostaly sprzet), przedmioty o przewidywalnym okresie ekonomicznej
przydatnosci ktory bedzie wynosit ponizej 12 miesigcy o wartosci powyzej 300,00 zt ujmuje sie w ewidencii ilo$ciowej prowadzonej przez
wydziat merytoryczny. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywow trwatych srodki, na ktére poniesiono koszty w okresie
budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakorczenia inwestycji., Dobra kultury to ‘
kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspétczesny, majacy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze wezgledu na
wartos¢ historyczng. Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu. Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalno$ci przypada
‘ w okresie diuzszym niz 12 miesiecy, liczgc od dnia bilansowego. Kwotg naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy ‘
aktualizujace jej warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie wediug zapisow ustawy o rachunkowosci. Na dzien bilansowy
naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe wyceniane sa w kwocie wymagane;j zaplaty. Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa
finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe). Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w
cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sa istotne. Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz |
inne inwestycje diugoterminowe wyceniane sg w cenie nabycia pomnigjszonej o odpisy z tytuiu trwatej utraty wartosci. Zapasy obejmujg
materialy. Materiaty wycenia sig w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu. W bilansie rzeczowe skiadniki aktywow
obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostrozne] wyceny, ktéra w tym przypadku |
oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie mogg by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy

o rachunkowosci) w dniu bilansowym. Na dzieri bilansowy skiadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie wedtug ceny ich |
zakupu/nabycia. Naleznosci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w
wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z ‘
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysckosci netto, czyli po pomnigjszeniu o warto§é ewentualnych odpiséw aktualizujgcych
dotyczgcych nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do
aktywow finansowych wycenia sig wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesigecy, w
wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej. Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzar podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec |
tego kwartatu. Nalezno$ci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich splata odraczana lub
rozkiadana na raty wediug zapisow zawartych w ustawie o finansach publicznych i uchwaly organu stanowigcego. Srodki pieniezne w kasie i

na rachunkach bankowych wycenia sig wediug wartosci nominalnej. Waluty obce sktadniki aktyw6w i pasywéw (np. naleznosci i zobowigzania)
‘ wycenia sig wedtfug kursu éredniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzier. Krétkoterminowe aktywa finansowe nabyte w
celu odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony

skarbowe i inne diuzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe ‘
papiery wartosciowe wycenia sig na dzier bilansowy wedlug: ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest
nizsza. Przychody przysztych okreséw to réwnowarto$é otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytutu $wiadczen, ktérych
wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci). Zobowigzania w jednostce wycenia
sig w zaleznosci od celu sprawozdawczego. Zobowigzania bilansowe wycenia sig w kwocie wymagajacej zaptaty. Zobowigzania wyrazone w
walucie obcej wycenia sig nie pozniej niz na koniec kwartatu wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wediug obowigzujacege na ‘
ten dzieri kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP. Odsetki od zobowigzar wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych

stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ‘
ostatniego dnia kwartaiu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Szczegéine zasady wyceny aktywow | pasywéw oraz
ustalenia dodatkowe: Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miejskiego w Pyrzycach oraz zasade istotnosci, przyjmuie sie na
podstawie art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci nastepujgce rozwigzania szczegéine: Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg
jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktyw6w i pasywow nastepujace uproszczenia, kitére nie wywieraja istotnego ujemnego wplywu na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego: - za moment powstania kosztow

przyjmuje sig datg miesigca ktérego dokument dotyczy wedtug zasady memoriatowej, - optacane z géry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ‘
ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem roziiczen migdzyokresowych kosztéw, ksieguje sie je

natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione.
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inne informacje

Ustalanie wyniku finansowego Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem paréwnawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 "Wynik finansowy". Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajow
kosztow i jednoczeénie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow, a przychodéw, dochodéw i kosztéw finansowych w zespole 7 kont.
Wynik finansowy netto skitada sig z: -wyniku z dziatalno$ci podstawowej, -wyniku z dziatalnoéci operacyjnej, -wyniku z operacji finansowych, |
-wyniku z operacji nadzwyczajnych, Dodatkowe ustalenia przyjete do stosowania podczas biezacej ewidencji operacji gospodarczych grupy
dowodow ksiegowych i ich numeracja stosuje si¢ podziat wedtug Dziennika gdzie ujmuje sie: wyciagi bankowe, raporty kasowe faktury, PK,

noty, pisma wewnetrzne itp.. przeksiggowania przychodéw, dochodéw, kosztéw finansowych i wydatkéw na Fundusz Jednostki ‘
przeksiggowar zrealizowanych dochodéw i wydatkéw na konto 800 - Fundusz Jednostki dokonuje sig raz w roku na podstawie rocznych
sprawozdan budzetowych pod data 31 grudnia roku obrotowego; naliczanie umorzenia i amortyzacji a) umorzenia pozostatych $rodkow
trwalych nastepuje w miesigcu wydania do uzywania, b) amortyzacje sktadnikéw majgtku trwatego nalicza sie miesiecznie w urzadzeniach







' analitycznych, natomiast w ksigdze giownej ksiggowanie jest jednorazowe - pod data koriczacg rok obrotowy; zaangazowanie - istota na

| kontach pozabilansowych zaangazowania dokonuje sig zapiséw na podstawie uméw, decyzji, postanowier i innych dokumentow, z ktorych

wynika konieczno$¢ wydatkowania w przysziosci rodkéw zagwarantowanych planem finansowym Urzedu Miejskiego w Pyrzycach, dopuszcza

sie ksiggowanie raz na koniec kazdego miesigca na podstawie zestawier dowodéw zrodiowych; warunkiem zaewidencjonowania

zaangazowania w ewidenciji pozabilansowej, a tym samym wykazania w sprawozdawczosci jest wiedza na temat jego wysokosci i terminu

platnosci przysztego zobowigzania; przy umowach bezterminowych, o znanej stawce miesigcznej wymiar zaangazowania ograniczony jest do

planu biezgcego roku; w przypadku umoéw wieloletnich o statej kwocie ptatnosci zaangazowanie dzieli sig na obcigzajgce rok biezacy i lata

przyszle; zaangazowanie - sposob ustalania przyjmuje sig nastepujacy sposéb ustalania warto$ci tacznego zaangazowania w poszczegélnych

paragrafach: - w paragrafach dotyczacych wynagrodzen i pochodnych od nich, odpisu ZF$S, zaangazowanie ustala sie do wysokosci planu, -

w pozostatych paragrafach zaangazowanie réwne jest sumie wartosci wykonanych wydatkéw, - w przypadku zmiany w ciggu roku wartosci

umowy lub planu wydatkéw nalezy dokona¢ stosownego zapisu korygujacego na koncie zaangazowania; w przypadkach nieistotnych

dopuszcza sig jednorazowy zapis korygujacy na koniec roku; zaangazowanie - zapisy konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania

| wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. plan finansowy wydatkéw - ewidencja podstawg ewidencji na pozabilansowym
koncie planu finansowego sg wszelkie dokumenty, z ktérych wynikajg informacje o kwotach przyznanego planu wydatkéw, jak réwniez
wszelkie zmiany jego wysokosci ujetych w zarzadzeniach Burmistrza. przypisywanie dowodéw do miesigcznych lub kwartalnych okreséw
sprawozdawczych jesli chodzi o zaliczanie dowodow zrodiowych do poszczegéinych miesiecznych lub kwartalnych okreséw sprawozdawczych
na ich przetomie - ohowigzuja nastepujgce reguly: - jezeli dowéd wplynie do Urzedu Miejskiego w miesigcu nastepnym po miesiacu, ktérego
dotyczy - wéwezas pedlega on zaswidencjonowaniu: w miesigcu, ktérego dotyczy jezeli wptynie prawidtowo wystawiony i sprawdzony pod

| wzgledem merytorycznym do Wydziatu Budzetu i Finanséw do dnia 5 miesigca nastepnego - decyduje data wptywu do Wydziatu Budzetu i
Finansow; dowéd, kiory wptynie do Wydzialu Budzetu po w.w. dacie, podlega zaswidencjonowaniu w miesigeu, w ktérym wpiynat;

| przypisywanie dowoddw do rocznych okreséw sprawozdawczych na podstawie z art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie termin
przypisywania dowodéw z przetomu lat budzetowych, do rocznych okreséw sprawozdawczych w nastepujacy sposob: - ze wzgledu na terminy
ustawowe sporzgdzenia sprawozdan budzetowych przyjmuje sie, iz dowody, ktére wplynety do Urzedu Miejskiego w Pyrzycach do dnia 25

| stycznia roku nastepnego, a dotycza roku ubiegtego - podiegajg ujeciu w ksiegach rachunkowych roku ubiegiego; jezeli dowdd wplynie po tak
wyznaczonym terminie, a dotyczy roku ubieglego wéwczas podiega on zaewidencjonowaniu w ksiggach roku biezgcego; We wszystkich wiw

| przypadkach przypisywania dowodéw decyduje data wplywu do Wydziatu Budzetu i Finanséw prawidiowo sporzadzonego i sprawdzonego pod
wzgledem merytorycznym przez Kierownika Wydziatu merytorycznego badz samodzieine stanowisko dokumentu, sposob dekretaciji ksiegowej

| dowodow ksiggowych wymég stawiany dowodom ksiggowym, o ktérym mowa w art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci - stwierdzenie
zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych. Dekretacja reczna moze by¢ zastapiona wydrukiem komputerowym z programu
finansowo-ksiggowego SIGID, DOC zawierajacym informacje o sposobie ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych oraz numer pod ktérym
dokument zostat zaksiggowany. ewidencja wyciagdw bankowych wyciagi bankowe podlegaja ujeciu w ksiegach rachunkowych jednostki pod
datg wystawienia dokumentu, ewidencja i rozliczenie zaliczek udzielong zaliczke ujmuje sie w ksiegach rachunkowych pod data jej pobrania,

| rozliczenie pod datg zfozenia dokumentu do wydziatu BiF, ewidencija list plac listy ptac wynagrodzen lub uméw zlecen ksiegowane sg na
podstawie PK tzw. "zbiorowki"; oryginalne dokumenty przechowywane sg w osobnym zbiorze; dochody przypisane i nieprzypisane stosuje sie

i podziat dochodéw budzetowych na tzw. dochody przypisane i nieprzypisane: a) dochody przypisane to te, ktére ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdzajacego istnienie naleznosci (tzw. przypis) na koncie 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych", 240 "Pozostate rozrachunki” (kary) b) dochody nieprzypisane to te, ktére ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na podstawie

| dokumentu stwierdzajgcego ich wptate (np. wyciagu bankowego); ksiggowanie odbywa sie wowczas na odpowiednim koncie $rodkéw
pienigznych po stronie Wn w korespondencii ze strong Ma wiaéciwego konta zespotu 7 planu kont; do tej grupy dochoddw zalicza sie np.: - |

| wynagrodzenie ptatnika, - odsetki przypisane ze $rodkéw na rachunkach bankowych; ewidencja odpiséw dochodéw odpisy dochoddw z tytuiu
m.in. umorzenia ksigguje si¢ tak samo jak przypis, tylko zapisem ujemnym - utatwia to uzgadnianie sprawozdawczosci budzetowe] w zakresie

| dochodéw; dopuszczalne jest takze dokonywanie odpisu zapisem dodatnim odwrotnym do przypisu, w korespondencji z wiasciwym kontem

| przeciwnym. potwierdzanie sald wysyla sie tylko potwierdzenie salda naleznosci; nie wysyla sie potwierdzen sald zobowigzari i sald naleznosci,
ktore juz zostaly potwierdzone przez kontrahenta. ewidencja korekt w zespole 4 i 7 kont w przypadku potrzeby korekty wartosci na kontach

| kosztow lub przychodow w pierwszej kolejnosci nalezy rozwazy¢ zastosowanie zapisu korygujacego w formie storna czerwonego, aby unikngé
zawyzania obrotéw konta; dopuszcza sie zastosowanie storna czarnego; specyfika nazw dowodow ksiggowych w toku ewidencjonowania |
operacji gospodarczych stosuje sig symbolikg programu SIGID, DOC wg dziennikéw, w ktérych s3 oznaczenia pozycji ksiegowej

‘ poszczegdlinych dokumentdw. postepowanie w sytuacjach nigjasnych, watpliwych jezeli zachodzi potrzeba rozstrzygnigcia kwestii, co do ktérej
nie ma bezposrednich uregulowan prawnych, jak i kwestii spornych, watpliwych - zastosowanie znajduje zdrowy rozsadek oraz miejscowe

| zwyczaje przy jednoczesnym zastosowaniu reguly, ze dane zdarzenie nalezy zaewidencjonowaé w ksiggach rachunkowych w taki sposéb, aby
zapis ksiggowy w mozliwie najwigkszym stopniu odzwierciedlat prawde materiaing, zwroty wydatkéw uzyskane przez jednostke zwroty
wydatkéw z Urzedu Pracy, z jednostek wiasnej gminy jako $wiadczenia wewnetrzne oraz odsetki pokrywane przez pracownikéw Urzedu

| Miejskiego za wszelkie op6znienia w zaplacie spowodowane przetrzymaniem dokumentéw finansowych powinny by¢ przyjmowane na
rachunek biezacy wydatkéw i zmniejsza¢ wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym, dotyczy to w szczegdinosci not, decyzji i oswiadczen.
Wszelkie faktury obcigzajace kontrahentéw (uznaniowe) winny byé ewidencjonowane jako dochody z odpowiednim paragrafem. Zwroty

‘ wydatkow dotyczacych lat ubiegtych we wszystkich przypadkach stanowig dochody budzetu z odpowiednim paragrafem. ewidencja VAT
podatnikiem podatku od towardw i ustug VAT zarejestrowanym w Urzedzie Skarbowym jest Gmina Pyrzyce, ktéra rozlicza sie z US z czynnosci
opodatkowanych. Gmina rozliczajgc podatek VAT wypetnia deklaracjg VAT - 7 na podstawie miesiecznych deklaracji czgstkowych sktadanych |
przez poszczegdine jednostki. Gmina sporzadzajac taczng deklaracjg VAT za okres miesigca nalezny podatek zaokragla do petnych ziotych.
W sytuacji gdy przekazany przez wszystkie jednostki podatek po zaokragieniu do petnych ziotych jest mniejszy niz wykazany w deklaracii |

‘ zbiorczej brakujgca kwote dopetnia si¢ z wydatkéw Urzedu Miejskiego. Kasowe rozliczenie podatku VAT z US dokonywane jest za pomocg
rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych. Do ewidencii ksiggowej podatku VAT w jednostce stosuje sie konto

| 225 a w organie konto 224 (w tym rozrachunki z tytutu VAT) - 225 - UM - VAT naliczony (jednostka UM rozlicza z organem) - 225- U2 - VAT l

|

|







| nalezny - 224 - BG rozliczenie z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT Na etapie sporzadzenia deklaracji VAT ksieguje sie podatek naliczony na
koncie 225-UM (strona Whn). Podatek VAT naliczony podlega rozliczeniu z podatkiem VAT naleznym na koncie 225-U2. Przypisy z tytutu

| sprzedazy opodatkowanych ustug (np. wieczyste uzytkowanie, dzierzawa, najem) ksieguje sie na koncie przypisow z tytulu naleznosci
budzetowych np. 221-U2 (Wn przypis nalezno$ci netto) i 221-U2V (przypis podatku VAT nalezny) w korespondencji z kontem 720 lub 760 (Ma

| wartos¢ naleznosci netto) i 225-U2 (Ma przypis podatku - VAT nalezny). Konto 225-U2 przedstawia stan zobowigzania bgdz naleznosci z
budzetem z tytulu VAT naleznego. Jednostka po sporzgdzeniu czgstkowej deklaracji za poszczegbiny miesigc przekazuje nalezny podatek na

| wyodrebnione konto organu dotyczace rozliczen podatku VAT. W sytuacii, gdy kwota zebranego naleznego podatku VAT jest nizsza niz kwota
podatku wykazana w deklaracji za m-c, wéwczas powinno sie dopetnic brakujacg naleznos$¢ z wydatkéw jednostki paragraf 4530 wedlug
odpowiedniej klasyfikacji. Taka sytuacja moze nastgpié, gdy powstang nieuregulowane naleznosci z tytutu ustug opodatkowanych np.
dzierzawy, wieczystego uzytkowania i inne, w odwrotnej sytuacji nalezy pomniejszy¢ paragraf 4530. zdarzenia nieprzewidziane ze wzgledu na
fakt, iz przy tworzeniu niniejszej dokumentaciji nie mozna przewidzie¢ operacji gospodarczych, ktére moga wystapic w przysziosci ustala sig, iz
Skarbnik Gminy w porozumieniu z Kierownikiem jednostki moze podjaé decyzje o wyborze metody rozliczania lub ujecia ksiegowego takich
zdarzer w momencie ich zaistnienia. Wszystkie operacje ksiegowe ujmowane w ksiggach Urzedu Miejskiego, a nie opisane w niniejszej

| instrukcji dokonywane sg na podstawie biezacych obowigzujacych przepiséw prawa.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.1

| szczegolowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow
| na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
| oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub

| umorzenia

| Srodki trwate: -grupa 01:  stan na poczatek roku - 0,00;  zwigkszenia- 4.129.506,03; zmniejszenia- 0,00; stan na koniec roku -

| 4.129.506,03; umorzenie na poczatek roku - 0,00;  umorzenie na koniec roku - 1.424.698,08; -grupa 03:  stan na poczatek roku -
0,00; zwigkszenia - 129.022,00; zmnigjszenia - 0,00; stan na koniec roku - 129.022,00: umorzenie na poczatek roku - 0,00;

| umorzenie na koniec roku - 122.311,00; -grupa 04:  stan na poczatek roku - 0,00; zwigkszenia - 13.087,21; zmniejszenia - 0,00; stan
na koniec roku - 13.087,21;  umorzenie na poczatek roku - 0,00;  umorzenie na koniec roku - 13.087,21; -grupa 05: stan na poczgtek

[ roku - 0,00; zwigkszenia - 5.038,72; zmniejszenia - 0,00;  stan na koniec roku - 5.038,72;  umorzenie na poczatek roku - 0,00;

umorzenie na koniec roku - 5.038,72; -grupa 08:  stan na poczatek roku - 0,00;  zwigkszenia - 20.418,00; zmnigjszenia - 0,00; stanna |

| koniec roku - 20.418,00;  umorzenie na poczatek roku - 0,00;  umorzenie na koniec roku - 12.818,00;

‘ aktualng warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.2
|'. nie dotyczy ]
_1 3. kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywéw trwatych odrgbnie dia dtugoterminowych aktywow
| niefinansowych oraz dfugoterminowych aktywéw finansowych
| nie dotyczy !
1.4. ' warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyécie _|
| nie dotyczy
E | wartos¢ nieamortyzowanych [ub nieumarzanych przez jednostke §rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych i
| umow, w tym z tytutu uméw leasingu
N ' Porozumienie z 20.05.2020 r.: 5 laptopéw - 12.269,25 zt. Porozumienie z 09.07.2020 r.: 4 laptopy - 9.815,40 zt. |
1.6. | liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatéw oraz diuznych papieréw wartosciowych ‘
B _.| nie dotyczy R R
17. | dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu j stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
B . pozyczek zagrozonych) B |
I odpisy aktualizujgce naleznosci: - stan poczatkowy: 22.196,29 zt; - zwiekszenia: 0,00; - stan koricowy: 22.196,29 z.
1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwi-ekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym i
. nie dotyczy R '
1.9. i podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wy_nikajacym z innego tytutu prawnego, |
okresie spiaty: |
i nie dotyczy |
a) . powyzej 1 roku do 3 lat |
o |nie dotyczy R I
b) | powyzej 3 do 5 lat |
| nie dotyczy B ] |
c) I powyzej 5 [at |







| nie dotyczy

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z pr_zepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug |

1.10.
przepis6éw o rachunkowosci byiby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
I leasingu zwrotnego |
nie dotyczy
1.1_1. | taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeh |
|. nie dotyczy —|
?2. i taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancii i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych '
| w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen |
nie dotyczy N I
1.13. i wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow |
| stanowiacych réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
l nie dotyczy |
_1 14 |taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancii i porgczen niewykazanych w bilansie
R . nie dotyczy R
_1.15. | kwote wyptaconych érodkéW pienieznych na s'wiad_czenia pracownicze _|
Kwoty wyptaconych $rodkéw pienigznych dla pracownikéw: 1) wynagrodzenie - 782.520,37 zt; 2) $rodki na fundusze celowe - 177.750,24 zt; 3) :
ochrona zdrowia i BHP pracy - 38.388,44 zt; 4) $wiadczenie socjalne - 33.267,19 zt; 5) badania lekarskie pracownikéw - 140,00 zt: |
1.16. | inne informa_cje _|
Wylaczenia z tytutu rozliczen wystepujacych na dzier 31.12.2022 pomiedzy jednostkami: a) pozostate nalezno$ci: - OPS Pyrzyce - 2.2.678,78
| zt
2. |
. 2.1. } wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto;é zapaséw |
B | nie dotyczy |
| 2.2 | koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w .
I budowie w roku obrotowym _ |
| nie dotyczy
2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozyciji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie
| nie dotyczy B ) R |
24 informacje o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtagciwemu do spraw finansow |
‘ publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych _ |
nie dotyczy '
I 2.5 l inne informacje R R |

nie dotyczy |

L)

| Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sboséb wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki |

| Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci w okresie co najmniej 12 miesiecy po dniu
bilansowym, tj. po 31 grudnia 2022r. Na dzieri podpisania sprawozdania: - nie sg znane okolicznosci, ktére wskazywatyby na istnienie
powaznych zagrozen dla kontynuowania dziatalnosci, - nie wystapily znaczgce zdarzenia dotyczace lat ubiegtych, ktére powinny by¢ ujete w
sprawozdaniu finansowym roku obrotowego, - po dniu bilansowym nie wystapity znaczgce zdarzenia, ktére powinny byé ujete w sprawozdaniu ‘
finansowym roku obrotowego. Sprawozdanie finansowe za biezacy i poprzedni rok obrotowy sporzadzono stosujac identyczne zasady
dotyczace rachunkowosci i prezentacji danych. |
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